
 

 

 
 S E M I N A R  ( P R Ä S E N Z )

Kaufmann/-frau für Büromanagement Teil 2, mündlich - 
Prüfungsvorbereitung
Fallbezogenes Fachgespräch - Fachaufgabe in der Wahlqualifikation

Nutzen

Prüfungsvorbereitung für das Fachgespräch! Erkenne im Training rechtzeitig deine 
Wissenslücken vor der Prüfung - und schließe diese. Die Prüfungsvorbereitung bereitet dich 
inhaltlich optimal auf deine mündliche IHK-Abschlussprüfung vor. Bearbeite konkrete 
Prüfungsfragen und Fälle aus der Praxis. Erwarte einen zielführenden Transfer im Bereich 
"Kaufmann/-frau für Büromanagement" durch eine Gliederung der Inhalte in gezielte 
Themengruppen. Aufgrund der geringen Anmeldezahl kannst du sehr individuell und intensiv 
arbeiten.

Weiterbildungen in Präsenz:
Profitiere vom persönlichen Austausch mit anderen Teilnehmer/-innen, von der Interaktion 
untereinander und vom direkten Kontakt zu deinem/-r Trainer/-in.

Zielgruppe

Geeignet für Auszubildende zum/r Kaufmann/-frau für Büromanagement, die vor ihrer 
mündlichen Abschlussprüfung stehen und sich gezielt auf das erfolgreiche Bestehen 
vorbereiten möchten.

Veranstaltungsinhalt im Überblick

Das Training vermittelt und vertieft Kerninhalte der mündlichen IHK-Abschlussprüfung. Die 
Teilnehmer/-innen befassen sich unter anderem mit den Fragen: Welche 
Prüfungsanforderungen erwarten mich? Wie kann ich mich optimal vorbereiten? Wie läuft die 
Prüfung ab? Was kann ich aus Vorjahresprüfungen lernen?

Themenüberblick:
Das Fachgespräch: Anforderungen und Ablauf
Simulation der mündlichen Abschlussprüfung
Übung des Fachgesprächs - auf der Basis der Wahlqualifikation
Besprechung der Wahlqualifikations-Schwerpunkte

Veranstalter

IHK Akademie München und Oberbayern gGmbH

Termin

Datum
- 10.12.2025 17.12.2025



 

 

 
 Ort

München

Dauer
2 Tage

Termininformationen
Mittwoch, 10.12.25 
Mittwoch, 17.12.25 
jeweils 8:00 - 15:00 Uhr

Veranstaltungsinhalt im Detail

Organisatorische Hinweise zum Ablauf des Fallbezogenen Fachgesprächs
Simulation des Fachgesprächs: Fachaufgabe in der Wahlqualifikation - klassische 
Variante
Die Fachgespräche werden geübt anhand der gewählten Wahlqualifikationen der 
Teilnehmer
Die Schwerpunkte der einzelnen Wahlqualifikationen werden in dem Kurs besprochen

 

Gesamtsumme

270,00 €
Preisinformationen
inkl. Teilnahmebescheinigung

IHK Campus (A&B)

Orleansstraße 10-12 
81669 München

Kontakt

https://www.ihk-akademie-muenchen.de/akademie-standorte/muenchen/


 

 

 
 

Fragen zur Anmeldung

Susanne Zimmermann

+49 89 5116 5514

Zimmermann@ihk-akademie-muenchen.de

Beratung

Daniela Schneewind

+49 89 5116 5554

Schneewind@ihk-akademie-muenchen.de

https://www.ihk-akademie-muenchen.de#
https://www.ihk-akademie-muenchen.de#



