
 

 

 
 S E M I N A R  ( L I V E  O N L I N E )

Grundlagen der Moderation, Live Online
Nachhaltige Ergebnisse mit dem ganzen Team erarbeiten (der Kurs findet an zwei 
Vormittagen statt)

Nutzen

Am Ende des Trainings können Sie Besprechungen, Workshops o.ä. souverän strukturieren 
und moderieren. Sie lernen Ihrer Doppelrolle als Vorgesetzte/-r und Moderator/-in gerecht zu 
werden und so tragfähige Ergebnisse zu erzielen. Dazu gehört:

 das Planen einer klaren Ablaufstruktur sowie die ziel- und ergebnisorientierte 
Durchführung.
das Wählen und effektive Einsetzen von effizienten Moderationstechniken je nach 
Zielsetzung.
das souveräne und ergebnisorientierte Steuern des Teams/ der Gruppe als Ganzes.

Zielgruppe

Geeignet für Mitarbeiter/-innen, Projektleiter/-innen, Führungsnachwuchskräfte, 
Führungskräfte, Berater/-innen, Freiberufler/-innen und alle, die Besprechungen, 
Teamsitzungen, Workshops o.ä. verantwortlich leiten und sich Grundlagen und 
Handwerkszeug zur effektiveren Gestaltung dieser Leitungsfunktion aneignen möchten. 
Keine Vorkenntnisse im Moderieren erforderlich. Nehmen Sie am Seminar per Computer, 
Laptop oder Tablet von überall teil. Sie benötigen lediglich eine stabile Internetverbindung 
(am Besten per Kabel) mit Kamera und Mikrofon (am Besten per Headset).

Veranstaltungsinhalt im Überblick

Sie lernen die Grundzüge sowie die strukturellen Elemente kennen, die zu einer 
gelungenen Moderation führen. Kurze Theorieeinheiten wechseln sich mit viel Praxis ab 
und erweitern Ihr Wissen und Ihr Verständnis für die Wechselwirkungen zwischen 
ModeratorIn und Gruppe. Sie sammeln Erfahrungen mit dem Einsatz des 
Moderationsmaterials und erarbeiten gemeinsam Handlungsoptionen aus Ihren 
persönlichen Einsichten. Aus den jeweiligen Rückmeldungen der Teilnehmer und der 
Trainerin lernen Sie die Wirkung Ihres Verhaltens auf die Gruppe kennen und reflektieren.

Veranstalter

IHK Akademie München und Oberbayern gGmbH

Termin

Datum
- 30.09.2025 07.10.2025



 

 

 
 Ort

Live Online

Dauer
2 Tage

Termininformationen
2 halbe Tage von 09:00 - 12:30 Uhr im virtuellen Klassenzimmer über Zoom

Anmeldung erwünscht bis:
30.08.2025

Organisatorische Hinweise
Die Unterrichtsmaterialien werden ihnen bei diesem Online-Seminar ausschließlich digital 
zur Verfügung gestellt.

Veranstaltungsinhalt im Detail

In diesem Fachseminar lernen Sie die Grundzüge, sowie die strukturellen Elemente 
kennen, die zu einer gelungenen Moderation führen. Kurze Theorieelemente wechseln 
sich mit viel Praxis ab und erweitern Ihr Wissen und Verständnis für die Wechselwirkung 
zwischen Moderator und Gruppe. Sie sammeln Erfahrungen, üben den Einsatz von 
Moderationsmaterial und erarbeiten sich Handlungsoptionen aus Ihren persönlichen 
Erkenntnissen. Aus den jeweiligen Rückmeldungen der Teilnehmer und des Trainers 
lernen Sie die Wirkung Ihres Verhaltens auf die Gruppe kennen und reflektieren. Es 
erwarten Sie folgende Lerninhalte:  1. Struktur und Moderationstechniken Ablaufstruktur 
und Kriterien für effektive Moderationen Effiziente Moderationstechniken je nach 
Zielsetzung Zielorientierte Erarbeitung und Protokollierung von Ergebnissen, effektiven 
Maßnahmen und tragfähigen Vereinbarungen 2. Mensch und Gesprächsführung Die Rolle
(n) des Moderators: Aufgaben, Erwartungen, Umsetzung Strukturierung und Steuerung 
von Moderationen mit gezielten Frage- und Gesprächstechniken

Methoden

Die Teilnehmer arbeiten in Gruppen und Kleingruppen an den konkreten Praxisfällen. Die 
Vermittlung neuer Techniken und theoretischen Grundlagen erfolgt durch sofortige 
Anwendung sowie ggf. durch gegenseitige Hilfestellung der Teilnehmer anhand der 
eigenen Praxiserfahrung.

 Der Unterricht bei Live-Online- Trainings findet live - genau wie Präsenzveranstaltungen - 
aber online statt. So arbeiten Sie in unseren Live-Online-Weiterbildungen zeitgleich mit 
dem/der Trainer/-in und den anderen Teilnehmerinnen und Teilnehmern zusammen – von 
welchem Ort aus, bleibt Ihnen überlassen!

 Die technischen Voraussetzungen sind eine stabile Internetverbindungmit mindestens 5 
Mbit Upload-Geschwindigkeit, Webcam und Headset



 

 

 
 Gesamtsumme

480,00 €

Live Online

Live Online

Kontakt

Fragen zur Anmeldung/Beratung

Fisnik Kryeziu

+49 8631 90178 53

Kryeziu@ihk-akademie-muenchen.de

https://www.ihk-akademie-muenchen.de#



