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SEMINAR (PRASENZ)

Grundlagen der Moderation
Nutzen

Unstrukturierte Besprechungen, die in endlosen Diskussionen enden? Halbfertige Ideen, die
am Ende keiner nachverfolgt? Moderieren Sie Meetings und Workshops strukturiert und
ergebnisorientiert! Dieses Fachseminar baut Ihre Moderationskompetenz gezielt aus. Sie
verfugen Uber wertvolles Know-how und kdnnen in Meetings, Workshops oder Sitzungen eine
kreative, produktive Atmosphéare schaffen. Als geschulter Moderator verfligen Sie Uber effektive
Moderationstechniken und Sie sind in der Lage, mit kritischen Situationen souveran
umzugehen. Sie haben ein professionelles Auftreten, motivieren die Teilnehmer und arbeiten
konkrete Ergebnisse heraus. Diese neue Qualifikation bringt nicht nur das Unternehmen voran,
sondern auch Sie ganz personlich.

Zielgruppe

Diese Weiterbildung eignet sich flr Mitarbeiter, Projektleiter, Flihrungskrafte, Berater oder
Freiberufler. Sie richtet sich an alle, die Besprechungen, Teamsitzungen, Workshops o. A.
verantwortlich leiten und sich die Grundlagen und Handwerkszeug zur effektiveren Gestaltung
dieser Leitungsfunktion aneignen mochten.

Veranstaltungsinhalt im Uberblick

In diesem Training erlernen Sie, Besprechungen, Workshops, 0. A. souveran zu strukturieren
und zu moderieren. Sie erarbeiten sich lhre personliche Moderationskompetenz und werden
sicherer bei der Handhabung von dynamischen Prozessen in Gruppen. Sie erlernen die
Gruppe bei der Meinungs- und Willensbildung oder Entscheidungsfindung zu unterstiitzen, um
belastbare Ergebnisse zu erzielen. Zudem lernen Sie wirksame Interventionen fir den Umgang
mit schwierigen Personlichkeiten und zur Bewaltigung von herausfordernden Situationen in der
Moderation. Es erwarten Sie u. a. folgende Themen:

e Ablaufstrukturen

e Moderationstechniken

e Fragetechniken

e Erarbeitung von Gruppenergebnissen

e Wechselwirkung zwischen Moderator und Gruppe

Veranstalter

IHK Akademie Miunchen und Oberbayern gGmbH

Termin

Datum
25.11.2025



} Akademie

Munchen und Oberbayern

Ort
Muhldorf am Inn

Dauer
1 Tage

Termininformationen
Tagesseminar von 09:00 bis ca. 17:00 Uhr inkl. Verpflegung

Anmeldung erwinscht bis:
25.10.2025

Organisatorische Hinweise

Veranstaltungsinhalt im Detail

In diesem Fachseminar lernen Sie die Grundziige, sowie die strukturellen Elemente kennen,
die zu einer gelungenen Moderation fihren. Kurze Theorieelemente wechseln sich mit viel
Praxis ab und erweitern Ihr Wissen und Verstandnis fur die Wechselwirkung zwischen
Moderator und Gruppe. Sie sammeln Erfahrungen, tben den Einsatz von Moderationsmaterial
und erarbeiten sich Handlungsoptionen aus lhren persénlichen Erkenntnissen. Aus den
jeweiligen Riuckmeldungen der Teilnehmer und des Trainers lernen Sie die Wirkung Ihres
Verhaltens auf die Gruppe kennen und reflektieren. Es erwarten Sie folgende Lerninhalte: 1.
Struktur und Moderationstechniken

e Ablaufstruktur und Kriterien fur effektive Moderationen

¢ Effiziente Moderationstechniken je nach Zielsetzung

e Zielorientierte Erarbeitung und Protokollierung von Ergebnissen, effektiven MaRnahmen
und tragfahigen Vereinbarungen

2. Mensch und Gespréachsfihrung
¢ Die Rolle(n) des Moderators: Aufgaben, Erwartungen, Umsetzung

e Strukturierung und Steuerung von Moderationen mit gezielten Frage- und
Gesprachstechniken

Gesamtsumme

550,00 €
Preisinformationen
inkl. Seminarunterlagen und Teilnahmebescheinigung

IHK Akademie Muhldorf
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Kontakt

Fragen zur Anmeldung/Beratung

Fisnik Kryeziu

+49 8631 90178 53

Kryeziu@ihk-akademie-muenchen.de


https://www.ihk-akademie-muenchen.de/akademie-standorte/muehldorf/
https://www.ihk-akademie-muenchen.de#



