
 

 

 
 S E M I N A R  ( P R Ä S E N Z )

Professionelle Projektassistenz - Der Schlüssel zum Projekterfolg
Projektmanagement klassisch und agil

Nutzen

Scrum, agiles Arbeiten, agile Teams, Flottillenorganisation – die heutige Arbeitswelt steht im 
Zeichen von Flexibilität, Spontaneität, Zusammenarbeit nach Bedarf und Kompetenzen. Agile 
Teams steuern sich weitgehend eigenständig. Dies erfordert ein hohes Maß an 
Eigenverantwortung und birgt ein Potenzial für Kreativität, selbstständiges und freies Arbeiten. 
Doch agile Projekte laufen nicht ungesteuert ab – sie erfordern ein hohes Maß an 
Abstimmungen, Struktur und Vertrauenskultur. Gleichzeitig liegen hier in der Zukunft Potenziale 
und Entwicklungsmöglichkeiten für die Assistenz!

 In unserem Zweitages-Seminar erhalten Sie das notwendige Basiswissen, um den Einsatz von 
agilem Projektmanagement in Ihrem Unternehmen beurteilen und erste Projekte durchführen 
zu können. Sie erlernen aber auch, wann es wenig Sinn macht, agile Methoden einzusetzen 
und „klassische“ Methoden - Wasserfallprojekte - weitaus bewährter sind.

Zielgruppe

Geeignet für Mitarbeiter/-innen mit keinen oder relativ wenigen Erfahrungen im Bereich 
Projektmanagement

Veranstaltungsinhalt im Überblick

Das 2-Tages-Seminar versteht sich als Kompetenzerweiterung und Übungsplattform für das 
unterstützende Projektmanagement. Die Teilnehmer7innen behandeln unter anderem die 
Fragen: Wie kläre ich meine Rolle als Projektassistenz? Welche Fähigkeiten sollte ich 
mitbringen? Welche kann ich mir aneignen? Wie definiere ich Meilensteine?

Weitere Themen:

Grundlagen von Projektarbeit - und Projektmanagement
Der Umgang mit Agilität
Kommunikation

 ...

Veranstalter

IHK Akademie München und Oberbayern gGmbH
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Dauer

 Tage2

Veranstaltungsinhalt im Detail

Grundlagen

 Ist es ein Projekt … oder nur ein Auftrag?
Positionen, Rollen & Stakeholder … wer hat die Macht?
Planung im Spannungsfeld zwischen Budget, Zeit und Termin / Praxistool: Visualisierung und 
Dokumentation
Erfolgsfaktoren in Arbeitsgruppen und Projekten
Durchführung, -controlling, Umgang mit Risiken & der „saubere“ Abschluss
 

Der Umgang mit Agilität

Wann Bauchentscheidungen die besseren Entscheidungen sind
Der Umgang mit Komplexität
Klassisches vs. agiles Projektmanagement – wann setzt man was ein?
Begriffe und Methoden der Agilität kennenlernen
„Typische“ Abläufe und Anwendungsfelder agiler Projekte erleben
Organisationale Voraussetzungen für ein erfolgreiches agiles Projektmanagement
 

Kommunikation

Informelle und formelle Kommunikation
Effiziente Berichterstattung – vermeide Powerpoint und sag es auf einer Seite: der One Pager 
(Anwendungsfälle, Struktur und Aufbau)
Konflikten & Widerständen in Arbeitsgruppen und Projekten begegnen

 



 

 

 
 Methoden

Fachlicher Input, unterstützt durch audiovisuelle Medien

Übungen und Planspiele

Individuelle Reflexion der eigenen Rolle in Arbeitsgruppen und Projekten

Kollektive Fallberatung bei Darstellung von Themen aus dem Haus

Gesamtsumme

1.090,00 €
Preisinformationen
Im Seminarpreis sind enthalten: 
- 3-Gänge-Mittagessen mit Salatbuffet inkl. Getränke 
- Tagungsgetränke im Seminarraum 
- Kaffee, Tee, Erfrischungsgetränke und Snacks in den Pausen 

inkl. Seminarunterlagen und Teilnahmebescheinigung

IHK Akademie Westerham

Von-Andrian-Straße 5 
83620 Westerham bei München



 

 

 
 

Kontakt

Fragen zur Anmeldung

Jaqueline Sigl

+49 89 5116 5514

https://www.ihk-akademie-muenchen.de/akademie-standorte/westerham/
https://www.ihk-akademie-muenchen.de#


 

 

 
 Sigl@ihk-akademie-muenchen.de

Beratung

Daniela Schneewind

+49 89 5116 5554

Schneewind@ihk-akademie-muenchen.de

https://www.ihk-akademie-muenchen.de#
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