} Akademie

Minchen und Oberbayern

Das Fortbildungs-Infocenter (FoBi)
fur Prafungslehrgange

Ich habe mich bei der IHK Akademie Miinchen und Oberbayern zu einem Prifungslehrgang
angemeldet und bereits die Anmeldebestatigung erhalten. Wie geht es fir mich weiter, wenn
ich im nachsten Schritt die Zulassung zur Prifung des angestrebten Abschlusses beantragen
mochte?

e Die schriftiche Anmeldebestéatigung der IHK Akademie enthélt einen Link, der zum
Fortbildungs-Infocenter (FoBi) fuhrt.

e Diesen Link bitte aufrufen, die erforderlichen Datenfelder ausfullen (Personendaten,
Berufsauswahl, Terminauswahl, Bildungstrager/Beschéaftigungsort) und die
geforderten Nachweise hochladen.

e Am Ende der Eingabemaske kompletten Vorgang bestatigen und abschliel3en.

e |Im Anschluss erhalt der Teilnehmende eine email mit einem Link, deren Erhalt
innerhalb von 24 Stunden bestatigt werden muss.

e Ab diesem Zeitpunkt wird der Antrag auf Zulassung vom zustandigen
Prifungskoordinator / von der zustandigen Prifungskoordinatorin geprift.

e Ist dieser Vorgang abgeschlossen, erhalt der Teilnehmende schriftlich per Post die
Zulassungsbestatigung und die finalen Zugangsdaten fur das Fortbildungs-Infocenter
(FoBi). Besteht schon ein Account (beispielsweise durch eine frihere
Berufsausbildung oder eine vorangegangene Teilnahme an einer Fortbildungsprifung
bei der IHK Minchen und Oberbayern), wird man in dem Schreiben mit den
Zugangsdaten darauf hingewiesen.

e Mit diesen neuen (oder bereits vorhandenen) Zugangsdaten kann man sich nun im
FoBi registrieren bzw. anmelden und hat u.a folgende Optionen:

o Zur gewunschten Priufung anmelden.

o Fehlende Dokumente nachtraglich uploaden.

o Von einer bereits angemeldeten Prufung zurlcktreten.
o Personliche Daten &ndern (Name, Adresse, etc.).

o Termine fir notwendige Wiederholungsprufungen einsehen.

o Ergebnisse von abgelegten Prufungen abrufen (frihestens 6 Wochen nach
dem eigentlichen Prifungstermin).
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